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Kéesolev juhend on mdeldud abimaterjaliks kaitlejale enesekontrolliplaani koostamisel ja
haldamisel ning enesekontrollisisteemi rakendamisel toidu ladustamisettevottes. Nimetatud
ettevote tegeleb eritemperatuuri mittevajava toidu ladustamisega ja vGib lisaks eritemperatuuri
mittevajava toidu ladustamisele tegeleda ka toiduga kokkupuutuvate materjalide ja esemete
ladustamisega.

Kui lisaks ladustamisele tegeletakse veel muu tegevusega (nt Umberpakendamine,
pakendamine, tootlemine, valmistamine, jaemuuk vm), siis on asjakohane nende tegevuste
eripdra  arvestades  voOtta  enesekontrolliplaani  koostamise  aluseks  nende
kaitlemisvaldkondade enesekontrolliplaani koostamise juhendid.

Enesekontrolliplaan, eeltingimuste programmid ja nende haldamine ja rakendamine moodustavad
enesekontrollististeemi. Enesekontrolliplaan peab olema HACCP pdhine. HACCP pdhine
enesekontrollisisteem koosneb seitsmest pohimaottest.

Ké&esoleva juhendi | osas on toodud Ulevaade eeltingimuste programmidest ja Il osas on toodud
uldised pohimdtted enesekontrolliplaani toimimise hindamise, llevaatamise ja kogu sisteemi
dokumenteerimise kohta. Ko&ik need pOhimdtted/nduded peavad kajastuma ettevotte
enesekontrolliplaanis.

Moned juhendis kasutatavad mdisted

Enesekontrolliplaan — ettevétte plaan, kus on kirjas kdik ettevdtte tegevused, nendega kaasnevad
ohud ja meetmed ohtude hindamiseks, kdrvaldamiseks ja ennetamiseks vdi viimiseks
vastuvdetavale tasemele.

HACCP — liihend inglise keelsest sdnast Hazard Analysis and Critical Control Points, mis tdlkes
tdhendab ohtude analiius ja kriitiliste kontrollpunktide ohje.

HACCP-plaan — enesekontrolliplaan, mis on koostatud HACCP pdhimdttel st labi on viidud
ohtude analts, maaratud kriitilised kontrollpunktid, kriitilised piirid, seire ja korrigeerivad
tegevused juhuks, kui seire kaigus ilmneb, et olukord kriitilises kontrollpunktis on Uletanud
kehtestatud kriitilisi piire. Eeltingimuste programm — abindud ja meetmed, mis on vajalikud
hlgieenilise keskkonna alalhoidmiseks ja mida iga ettevdte peab kasutama, et tagada toidu ohutus
ja rajada selle pdhjal toimiv enesekontrolliplaan. Enesekontrollisiisteem- enesekontrolliplaani ja
eeltingimuste toimimine ettevottes.

Oht — mistahes bioloogiline, keemiline voi flusikaline tegur, mis vdib pdhjustada toidu
saastumist.

Kaup — kaesoleva juhendi mdistes kasutatav (hine mdiste ladustatavale toidule ja toiduga
kokkupuutuvatele materjalidele ja esemetele.

Toiduga kokkupuutuvad materjalid ja esemed (TKM) — toiduga kokkupuutumiseks ettenahtud
materjalid ja esemed hdlmavad kdiki materjale ja esemeid,

* mis valmiskujul on moeldud toiduga kokkupuutumiseks;

* mis valmiskujul juba puutuvad toiduga kokku ja on selleks ette ndhtud;

* mille puhul v3ib eeldada, et need puutuvad toiduga kokku voi eraldavad toitu oma koostisosi.

TKM hulka kuuluvad ndud (plastist, keraamikast, klaasist jm) ja kdogitarbed (nt riivid, kulbid,
kipsetuspaber, kummikindad) sealhulgas elektrilised kodumasinad (nt mikserid, aurutajad,
hakkmasinad); toiduainetodstuse seadmed ja vahendid (nt mahutid, torustisteemid, mikserid,
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IGikelauad, kulbid, s6elad, kastid, vahetatavad voolikud); pakendid (nt purgid, pudelid, kaaned,
karbid, kotid, pakendimaterjal kilena, lehena, pakkepaber) jm.

Mis on enesekontrolliplaan?

Enesekontrolliplaan on kéitleja ehk ettevdtte enda poolt teostatav toidu kaitlemise kontrollimine,
millega tagatakse kaideldava toidu nduetekohasus. Toidukaitleja peab olema teadlik, et ta vastutab
toiduohutuse eest kauba vastuvotust kuni klient toote katte saab. Ettevotete puhul kellele see
juhend on mdeldud vdib eeldada, et kdiki voimalikke toidu ohutust mdjutavaid tegureid saab
ohjata HACCP eeltingimuste rakendamise kaudu. Sellisel juhul vdib pidada HACCP menetluse
esimese etapi (ohtude analiiiis) sooritatuks ja teiste HACCP pOhimdtete arendamise ja
rakendamise vajadus puudub (v.a toimivuse tdendamine, dokumenteerimine sh vajalike
seirelehtede taitmine).

1. EELTINGIMUSTE PROGRAMM
1.1 Ettevotte asend, infrastruktuur

Uks esimesi aspekte enesekontrolliplaani koostamiseks on ettevdtte kirjeldus labi selle asukoha ja
infrastruktuuri. Asendiplaan peab olema tépne ja korrektne ja sellel peab olema ara margitud kéik
hooned/ruumid, kus toitu ladustatakse. Asendiplaanil tuleb dra ndidata ka vee- ja kanalisatsiooni
valisvorkude plaan. Samuti peab olema dra ndidatud kohad, kus tooraine ja td6tajad sisenevad
ettevottesse, ning koht, kus jadtmed ettevottest vélja viiakse. Juhul, kui toitu kéitlevate tootajate
olmeruumid, tualetid vm ei asu ettevotte pinnal, siis tuleb asendiplaanil néidata dra ka nende
asukohad territooriumil/hoones.

1.2. Ruumid

Ruumide plaan aitab visuaalselt madrata litkumisteid selliselt, et ristsaastumise ohtu saaks
vBimalikult minimeeritud. Kasutatavad seadmed kirjeldavad ettevdtte tegevust ja nende paigutus
peaks olema selline, et tagada nende hélbus puhastamine ning jarjestada protsesse ristsaastumise
valtimiseks.

1.3. Kauba kaitlemine

Ladustamisettevdttes on kauba kaitlemise etappideks
e Vastuvott
e Ladustamine
o Komplekteerimine
e Viljastamine
Alljargnevalt on vélja toodud, mida toidu ja TKM puhul nendes etappides eriliselt silmas pidada.

1.3.1 Kaup

Tuleb kirjeldada, kuidas on toidu varumine organiseeritud (kellelt ja kust ostetakse). Eelkdige
tuleb podrata tdhelepanu sellele, et toitu ostetakse usaldusvaarselt tarnijalt.
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Enne transpordivahendist mahalaadimist kontrollitakse saatedokumentide kokkuviidavust
kaubaga ja maérgistuse korrektsust ning kontrollitakse toidu realiseerimise kuupdevi, samuti
hinnatakse visuaalselt toidu vélimust. Toidu vastuvdtmisel kontrollib selleks mé&ratud vastutav
isik toidu vastavust ettevotte poolt kehtestatud ning aktsepteeritud kvaliteedi- ning
ohutusnaitajatele.

Ehk teisiti 6elduna, selleks et valtida probleeme toiduga, tuleb valja to6tada kontrollivad
tegevused, mida teostatakse toidu vastuvotul. Madrata tuleb parameetrid (koos piiridega, mille
puhul on toit vastuvdetav), mida toidu saabudes kontrollitakse. Ettevottes on selleks tegevuseks
madratud vastutav isik, kes fikseerib andmed.

Naiteks:

* toidu realiseerimisajad;

* kvaliteet (kas pakend on terve, puhas, toit riknemistunnusteta);

* jélgitavus on tagatud, vt punkt 1.4

Andmeid vdib esitada tabeli kujul.

Kui toit ei vasta kehtestatud nduetele voi on alust kahtlustada, et toit on mittenduetekohane, siis
kaupa vastu ei voeta. Korvalekalded, markused ning ladustamisettevGtte poolt rakendatud
korrektiivmeetmed registreeritakse vastutava isiku poolt. Enesekontrolliplaanis tuleb vélja tuua
selged juhised, kuidas sellises olukorras kéituda.

Transpordivahendist mahalaadimisel, ladudesse transpordil purunenud pakenditega vdi muul moel
saastunud toit kdrvaldatakse kaitlemisprotsessist vastavalt jaatmekaitlusplaanile.

Toidu ladustamine peab toimuma tootja v6i pakendaja poolt etteantud tingimustes (nt temperatuur
Sokolaadi puhul, oOhuniiskus vms). Selleks tuleb jdlgida vastavusdeklaratsioonil voi
saatedokumentidel voi toidu margistusel olevat informatsiooni.

Toidu komplekteerimisel ja valjastamisel tuleb jélgida, et laost ei véljastataks nduetele
mittevastavat kaupa (nt purunenud pakendiga, realiseerimistahtaja tletanud vms), et toidu partii
oleks identifitseeritav (partii tdhis voi realiseerimistihtaeq) ja saatedokumentatsioon laheks kokku
partiiga, et edasisele toidu kaitlejale edastatakse info toidu sailitamiseks vajalike tingimustega.

Toitu tohib transportida vaid nduetele vastava transpordivahendiga. Valides koostddpartnerit,
tuleb kontrollida, kas tegemist on teavitatud toiduveoettevottest parineva transpordivahendiga.

1.3.2 Toiduga kokkupuutuvad materjalid ja esemed (TKM)

TKM puhul kirjeldatakse enesekontrolliplaanis lihidalt, kuidas ettevote tagab materjalide/esemete
nduetekohase kaitlemise, hdlmates:

» materjalid/esemed, mida kasutatakse toidu kaitlemisel,

 materjalid/esemed, mida ladustatakse turustamise eesmaérgil.

Lahikirjeldus sisaldab selgitusi, kuidas:

1. toimub TKM vastuvdtmine (sh dokumentide ja mérgistuse kontroll)

Probleemide valtimiseks TKM-ga, tuleb nende ostmisel podrata tahelepanu tarnija
usaldusvaarsusele. Tuleb valja to6tada kontrollivad tegevused, mida teostatakse TKM-i vastuvotul
lattu. Maarata tuleb parameetrid (koos piiridega, mille puhul on TKM vastuvéetav), mida TKM
saabudes kontrollitakse. Mé&arata tuleb vastutaja/vastutajad, kes kontrollivad sissetulevat kaupa.
Enesekontrolliplaanis peab samuti olema Kkirjeldatud, kuidas toimitakse mittevastava kauba
saabudes.

2. tagatakse ladustamise tingimused

Ladustamisel tuleb tagada tingimused TKM-i I6pptarbijani jdudmiseks TKM tootja poolt ette
néhtud viisil. See tdhendab, et ladustamisel tuleb TKM-le tagada TKM dokumentidel ndutud
ladustamise keskkond (temperatuur ja 6huniiskus). Téhelepanu tuleb ptédrata ka higieenile, mis
on eriti oluline materjalide/esemete puhul, mida enne toiduga kokkupuudet taiendavalt ei puhastata
ning juhul kui laos toimub materjalide/esemete imberpakendamine (néiteks plasttopside jagamine
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vaiksematesse rihmapakenditesse). Pakendamisel kasutatakse esmase TKM pakendina vaid
materjale, mis on toiduga kokkupuuteks ette ndhtud ning véalditakse ristsaastumist kemikaalidega
(TKM ladustamine kemikaalidest eraldiseisval riiulil vGi ruumis).

3. tagatakse jélgitavus, vt punkt 1.4

1.4. Jalgitavus

Toit (sh toidu koostisosad) peab olema jélgitav ko&ikidel tootmis-, to6tlemis- ja
turustamisetappidel. Toidu jélgitavuse tagamine vBimaldab ohtliku toidu identifitseerimist ning
seejarel selle eemaldamist ja/vOi tagasikutsumist turult. Mida parem jalgitavuse slsteem, seda
kiiremini on vGimalik ohtlikku toitu turult eemaldada/tagasi kutsuda ja seda vahemkulukam on see
kaitlejale.

Ettevottes peab olema vdimalik kindlaks teha iga kéitleja, kellelt on toitu tarnitud.

Loomset paritolu toidu ning idude ja idandatud seemnete puhul on erinduded jélgitavuse osas:
Toidu kohta peab olema olemas jargmine teave:

-toidu tapne kirjeldus -toidu maht voi kogus
-toidu lahetanud toidukaitleja nimi ja aadress

-kauba saatja (omaniku) nimi ja aadress, kui see erineb toidu lahetanud toidukéitleja nimest ja
aadressist

-toidukaitleja nimi ja aadress, kellele toit lahetatakse

-kauba saaja (omaniku) nimi ja aadress, kui see erineb toitu vastuvGtva toidukéitleja nimest ja
aadressist

-partiid voi saadetist identifitseerivad andmed
-lahetuskuupaev

Partii identifitseerimine on oluline toidu turult tagasivdtmiseks ning see aitab kaasa ka thusale
varude uuendamisele.

TKM: Téhelepanu tuleb podotrata saatelehtedel (sh vastavusdeklaratsioonil) kajastuva info
kokkuviidavusele sissetuleva kaubaga/kauba mérgistusega. Kui TKM madrgistus paikneb vaid
tootele kleebitud sildil ja on oht, et see kulub maha, siis tehakse kauba saabudes mérgistusel olevat
infot sisaldav kanne ettevdtte enesekontrolliplaani juurde kuuluvatesse dokumentidesse. V@ib
kasutada erinevaid lahenemisviise.

1.5. Mittenduetekohase kauba kaitlemine

Kui kaup ei vasta kehtestatud nuetele vdi on alust kahtlustada, et kaup on mittenduetekohane, siis
kaupa vastu ei voeta. Korvalekalded, mérkused ning ladustamisettevotte poolt rakendatud
korrektiivmeetmed registreeritakse vastutava isiku poolt.

Transpordivahendist mahalaadimisel, laoruumi transpordil purunenud pakenditega vdi muul moel
saastunud kaup korvaldatakse kditlemisprotsessist vastavalt jadtmekaitlusplaanile.
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Vélja tuleb tOootada tegevusplaan, kuidas toimida juhul, kui on alust arvata, et
ladustamisettevottesse on vastu vOetud mittenduetekohane kaup (nt kui toidu kvaliteedile
mittevastavus avastatakse alles ladustamisel).

Kirjeldada tuleb,

kui suur on mittenduetekohase kauba kogus;

kas mittenduetekohast kaupa on laost valja antud ja kellele ja kui suured kogused,;

kuidas kaup tagasi kutsuda, kui seda on laost valja saadetud voi kuidas edasi toimida — nt
koostodlepingus fikseerida tegevused, kuidas kahju hiivitada

'mida kaubaga tehti (vastavalt tootja, tarnija koostdolepingutele — nt maha kandmine,
tagastamine);

Tegevus tuleb dokumenteerida ja mé&&rata vastutav isik, kes tegeleb sellise situatsiooni
reguleerimise ja lahendamisega.

Samuti tuleb kirjeldada (tegevusplaan), kuidas toimida, kui mittenduetekohane kaup, mis voib
kujutada ohtu inimese tervisele, on laost valja antud. Tegevusplaan kirjeldab kauba
tagasikutsumise  organiseerimise ja vajadusel havitamise (vastavalt tootja, tarnija
koostOolepingutele) protseduuri ja tegevusi. Tuleb maérata vastutav isik, kes tegeleb sellise
situatsiooni reguleerimise ja lahendamisega. Tegevus tuleb dokumenteerida.

Samuti tuleb kirjeldada, et mil viisil (nt meedia kaudu) ja Kkellele (koostdopartner,
jarelevalveasutus, tavatarbija) sellisest situatsioonist info edastatakse.

EttevGte peab juba enesekontrolliplaanis ette ndgema tegevused ja protseduurid juhuks, Kkui
tuvastatakse ohtlik toit:

o teatele reageerimise Kiirus,

e vastutavad isikud ettevdttes,

e informatsiooni liikumine ettevotte siseselt,

e mittenduetekohase toidu partii ettevotte laos tuvastamine,
e nduetekohasest toidust eraldamine,

e sdilitamise ja tarnijale tagastamise kord,

e labi viidud protseduuri/tegevuse dokumenteerimine,

e tagasikutsumise simulatsioon,

o tarbijate ja jarelevalveasutuse teavitamine jne

1.6. Vedu ja veovahendid

Toidu veoks kasutatavad s6idukid ja mahutid peavad olema puhtad, heas seisukorras, puhastatavad
ja desinfitseeritavad. Toidu veol peab toit olema kaitstud saastumise eest ning vajadusel peab
olema tagatud toidu hoidmine sobival temperatuuril ning véimalus temperatuuri jélgida

Kui ettevGte omab transpordivahendit, siis tuua vélja jargmised andmed veoki kohta:

* veoki registreerimismark;

* veoki registreerimistunnistuse number;

* veoruumi tehniline kirjeldus.

Veokite puhastamise kirjelduse vdib &ra tuua puhastamis- ja desinfitseerimisplaanis.

Kui ettevdttel endal ei ole veokeid (st ostetakse transporditeenust), siis tuleb ka sel juhul arvestada,
et toidu vedu ettevottesse ja sealt valja voib toimuda vaid veokitega, mis on teavitatud ettevottest?
ning kus on tagatud toidu omaduste séilitamiseks vajalikud tingimused ja kus toit ei saastu ega
halvene selle omadused.
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1.7. Puhastamine ja desinfitseerimine

Toidukaitlemisruumid peavad olema puhtad, vajadusel ka desinfitseeritavad. Kaitleja peab
ettevotte, selle territooriumi, ruumide ning kaitlemisvahendite puhastamiseks ja vajadusel
desinfitseerimiseks kasutama tiksnes neid vahendeid ja aineid ning ainult sel viisil, mis ei péhjusta
toidu saastumist, ei halvenda selle omadusi ega ohusta inimese tervist. Puhastamis- ja
desinfitseerimisaineid peab kasutama vastavalt nimetatud ainete tootja koostatud
kasutusjuhendile.

Puhastamis- ja desinfitseerimisplaan hdlmab ja sisaldab jargmist infot:

* sisseseade ja ruumide puhastamist (ja vajadusel desinfitseerimist);

* veokite puhastamist (kui ettevottel on veovahendid).

» kasutatavate vahendite loetelu;

* juhendeid voi lihikirjeldusi seadmete, toovahendite ja ruumide puhastamise (objekti nimetus,
kasutatavad puhastusained, vajadusel puhastusaine lahjendused, puhastamise lthikirjeldus ning
objekti puhastamise sagedus)

Kehtestada puhastamise ja desinfitseerimise seire protseduurid, kus tuuakse valja:

* seire meetodid (registreerimine, visuaalne hindamine, teostamise koht);

* seire sagedus;

« isikud, kes vastutavad tulemuste hindamise ja registreerimise eest.

1.8. Kahjuritdrje

Toidukaitlemisettevottes tuleb rakendada piisavaid kahjuritdrjemeetmeid. Tuleb rakendada ka
piisavaid meetmeid koduloomade juurdepaasu véltimiseks toidukéitlemise ruumidesse.
Koostatakse kahjuritdrjeplaan, mis sisaldab:

* ettevotte ruumide plaani (hoone/ruumi nimetusega), kus tuuakse vélja tdrjevahendi paigutamise
kohad;

* torjutavate kahjurite loetelu;

* torje teostamise sagedust;

* torjevahendi nimetust;

* torje lithikirjeldust;

* korrigeerivate tegevuste lithikirjeldust, kui kahjurite tegevust on mérgatud

Kehtestada kahjuritorje seire protseduurid, kus tuuakse vélja:

* seire meetodid (visuaalne hindamine, teostamise koht);

* seire sagedus;

« isikud, kes vastutavad tulemuste hindamise ja registreerimise eest

Kui ettevote kasutab kahjuritdrje teenust, tuleb leping lisada enesekontrolliplaani juurde.

1.9. J44tmete kogumine ja &ra vedamine

Toidujéatmed, kdrvalsaadused ja muud jaatmed tuleb hoida suletavates mahutites (va juhul, kui
kaitleja suudab padevale asutusele tbendada muude mahutite voi kdrvaldamissiisteemide sobivust)
ning nende kogunemise valtimiseks toiduké&itlemisruumidest vdimalikult kiiresti eemaldada.
Jaatmete kogumise mahutid peavad olema sobiva konstruktsiooniga, heas seisukorras, kergesti
puhastatavad ja vajadusel desinfitseeritavad. Toidujagtmete, kdrvalsaaduste ja muude jadtmete
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hoidmiseks ja korvaldamiseks peab olema kord. Jaatmete hoidmisekoha kujundus ja korraldus
peab vbimaldama nende hoidmist puhtana ja vajadusel kaitstuna loomade ja kahjurite eest.
Jadtmete korvaldamine peab toimuma hugieeniliselt ja keskkonnas6bralikult vastavalt
asjakohastele digusaktidele ning need ei tohi muutuda otseseks vOi kaudseks saasteallikaks. Kui
kaideldakse liha, kala, piima jne siis vdib ettevottes tekkida ka loomseid kdrvalsaadusi st loomse
paritoluga saadusi, mis ei ole ette ndhtud inimtoiduks (nt realiseerimisaja Uletanud liha- ja
piimatooted, lihalBikusel vGi kala puhastamisel tekkivad jaagid jms). Sellisel juhul tuleb neid
koguda, registreerida tekkivad kogused ning kdrvaldada need ettenéhtud korra kohaselt.

Jaatmete kogumiseks ja dravedamiseks koostatakse plaan, mis sisaldab:

« tekkivate jaatmete lihikirjeldust (pakendid, riknenud voi séilimisaja letanud toiduained);

* jadtmete kogumise korraldamist (kogumisndude mérgistamine, tithjendus- ja puhastussagedus);
* jddtmete dravedamise sagedus ning kohta (priigila, loomasdddaks);

* loomsete korvalsaaduste kéitlemist (kui neid ettevdttes tekib, nt realiseerimistéhtaja tiletanud voi
purunenud pakendiga munad, piimapulber, kala- ja lihakonservid jne).

Kui ettevote kasutab jaatmete &ravedamiseks teenust, tuleb leping lisada enesekontrolliplaani
juurde.

1.10. Joogivesi

Eritemperatuuri mittevajavat pakendatud toitu ladustaval (ehk teavitatud) kéitlejal ei ole tarvis
perioodilist joogiveeanaliilisi teostada.

Kui aga ladustatakse pakendamata toitu (nt puuviljad), siis tuleb kaitlejal teostada perioodilist
joogiveeanaliisi. Kaitlemisel kasutatakse joogivett (nt taara pesu, puuviljade pesu, to6tajate kate
pesemine enne puuviljade komplekteerimist ehk t66le asumist).

Vaata lisaks: Juhend toidu kaitlemisel kasutatav vesi, see annab (levaate joogivee
kontrollimeetmetest (nt joogivee uurimise vajadus soltuvalt joogivee allikast, v&imalikud
analulsitavad nditajad ja uurimise sagedus jne).

1.11. T6Otajate tervislik seisund

Igal tootajal, kes tegeleb fudsiliselt kauba kaitlemisega, peab olema kehtiv pildiga tervisetdend
todle asumisel ja kogu ettevottes toGtamise ajal. Tervisetdend peab olema ettevdttes kohapeal ja
olema vajadusel jarelevalveametnikule kontrollimiseks kattesaadav.

EttevOttes méaaratakse isik, kes vastutab tootaja eelnevale ja perioodilisele tervisekontrollile
suunamise eest, kontrollib tdotaja tervisetdendi olemasolu ja kehtivust, registreerib tootajate
haigestumised ja terviserikked, korraldab personali varustatuse todriietuse ja todkohal isikliku
hlgieeni tagamiseks vajalike vahenditega.

1.12. Too6tajate koolitus

Kéitleja koostab kéaitlemisettevotte to6tajate toiduhligieenikoolituse kava, mille alusel korraldab
perioodiliselt tOotajate to6llesannetele vastavat koolitust ja hindab to6tajate vastavaid teadmisi.
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Tootajad peavad olema teadlikud enesekontrolliplaaniga seotud tegevustest ja toimingutest (kuna
enesekontrollististeemi ja seelébi ka ettevdtte toimimise efektiivsus sdltub tootajate teadlikkusest).
Tootajad peavad olema koolitatud ja teadlikud sellest, kuidas teostada nt enesekontrolli raames
ettendhtud seireid, jaatmekaitluse ja puhastamisega seotud toiminguid, kauba vastuvGtmisel
tekkinud torgete korral vastavaid toiminguid (mida teha mittenduetekohase kaubaga, mis avastati
kauba vastuvatul) jm toiminguid.

Koolitused planeerida erinevatele huvigruppidele kéitlemisldikude kaupa. Koolituse kava peab
sisaldama koolitatavate nimekirja, koolituse liiki ja kestvust, koolituse sisu lihikirjeldust,
teadmiste hindamise viisi ja to6tajate koolitamise sagedust.

Il osa

2 ENESEKONTROLLISUSTEEMI TOIMIMISE KONTROLLIMINE
JA DOKUMENTEERIMINE

2.1. Tegevuste kehtestamine susteemi nduetekohasuse tdendamiseks

Loodud enesekontrolliplaani ja toimiva enesekontrollisiisteemi efektiivsuse tdestamiseks tuleb
periooditi (1 kord aastas) ning vajaduse ilmnemisel 1abi viia nende nduetekohasuse hindamine.
Eesmargiks on valja selgitada, kas toimiv susteem vastab enesekontrolliplaanis kehtestatule ning
kas enesekontrolliplaanis kehtestatu vastab tegelikule olukorrale ettevdttes. Taolisi kontrolle tuleb
planeerida ja labi viia teatud sagedusega ning samuti juhul, kui ettevdtte tegevuses toimub olulisi
muutusi.

Muutused vdivad olla muuhulgas jargmised:

» muudetakse puhastamisprogrammi sagedust vdi vahendeid, kahjuritdrje firmat voi kahjuritdrje
vahendeid,

* muudetakse ladustamistingimusi (nt juurdeehituse kaudu laopinna suurenemine; alustatakse
eritemperatuuri vajava toidu ladustamisega,

* uue kiitlemisvaldkonnaga tegelema asumine (nt alustatakse mahepdllumajanduslikult toodetud
toidu ladustamisega, pakendamisega, tootlemisega — vaja teha avaldus Maaeluministeeriumi
kliendiportaalis!)

Kontrolli labiviimist teostavatel isikutel peavad olema piisavad teadmised enesekontrolliplaani
olemusest ning objektiivse tulemuse saamiseks siisteemi valjatootaja iseenda t60d ei saa
kontrollida. Selline vdimalus puudub vaid sellises ettevottes, kus tootab ainult ks inimene.
Kontrolli tulemused dokumenteeritakse ning tulemuste pohjal kogutud info alusel viiakse
enesekontrolliplaani ja enesekontrollististeemi sisse vajalikud muudatused.

Kontrolli labiviimiseks voib koostada abistava kontrollkisimustik.

Kisimused v@ivad olla néiteks sellised:

* kas ettevottel on olemas ajakohane valduse planeering?

« kas ettevottel on olemas ajakohane ruumide, sisseseade ja litkumisteede plaan?

* kas pesemise- ja desinfitseerimiseplaan on t6hus, toimiv ja ajakohane?

* kas kahjuritorjeplaan on tohus, toimiv ja ajakohane?

» kas jadtmekaitlusplaan on tGhus, toimiv ja ajakohane?

* kas tootajad jargivad isikliku hiigieeni reegleid?

» kas tootajatel on piisavad toiduhiigieenialased teadmised?

* kas tootajatel on piisavad teadmised enesekontrolliplaaniga kehtestatud tegevustest?

» kas seiret teostatakse ettendhtud korras ja médratud sagedused on piisavad?

* kas seire teostamist (nt seirelehtede tiitmine) kontrollitakse kellegi poolt?
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« kas seire tulemusi kontrollitakse ja see on dokumenteeritud?

* kas korrigeerivad tegevused on mairatud, kas neid on rakendatud, kas korvalekalded ja
korrigeerivad tegevused on dokumenteeritud?

* kas enesekontrolliplaani dokumenteerimine on ajakohane, kas holmab kdiki tegevusi?

* kas ettevotted toimunud muudatuste korral on muudatused enesekontrolliplaani sisse viidud ning
kas muudatused on dokumenteeritud?

2.2. Dokumenteerimine

Enesekontrollististeemi dokumentatsioon peab hdlmama kdiki vajalikke dokumente, seirelehti ja
tdendusmaterjali (kontrolli tulemused). Dokumentatsioon peab olema korrekine, tépne ja
ajakohane ning hoélmama kogu enesekontrollisiisteemi. Dokumendid peavad olema
identifitseeritavad (viitenumbrid) ning kergesti leitavad.

Selleks tuleb:

« koostada enesekontrollististeemi hdlmav dokumenteerimise kord — kaustad, viitenumbrid jms;

» madra dokumentide séilitamise perioodid;

* jarjestada dokumendid loogilises jarjekorras;

* sdilitada dokumente ajalises jarjekorras;

* veenduda, et dokumendid on hdlpsasti leitavad;

« veenduda, et dokumenteeritud on kogu enesekontrollisiisteemiga seonduv.
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